Na temelju élanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
120/16; dalje u tekstu: ZJN 2016) i ¢lanka 51. stavak 3. toCka 2. Zakona o sustavu
drzavne uprave (Narodne novine, broj 150/2011, 12/2013, 93/2016 i 104/2016),
ravnateljica Drzavnog zavoda za mijeriteljstvo donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave
manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene
vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u nastavku teksta:
jednostavna nabava) za potrebe Drzavnog zavoda za mijeriteljstvo (u nastavku
teksta: narucitel)).

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova prema ovom
Pravilniku na odgovarajué¢i nac¢in primjenjuju se nacela javne nabave, moguénosti
primjene elektronickih sredstava komunikacije te odredbe ZJN 2016 o sukobu
interesa kao i drugi vazeci zakonski i podzakonski akti ovisno o predmetu nabave.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna bez PDV-a moraju biti uskladeni s Planom nabave za prora¢unsku godinu a
navode se i u Registru ugovora jednostavne nabave koji mora biti objavijen na
internetskim stranicama Drzavnog zavoda za mjeriteljstvo.

Registar ugovora jednostavne nabave treba sadrZavati podatke o predmetu nabave,
datumu sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice, vrijednosti ugovora, razdoblje
na koje je ugovor skloplien te podatak o subjektu kojem se izdaje narudZbenica ili s
kojim se sklapa ugovor.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 4.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U sluéaju primjene ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni
kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati, npr. kriterij kvalitete, tehniCke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomiénost uporabe, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.
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POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave zapoginje zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu
nabavu od pojedine ustrojstvene jedinice naruditelja koja trazi nabavu roba, radova ili
usluga koji se nalazi u privitku ovog Pravilnika.

(2) Zahtjev za nabavu popunjava voditelj nabave ili voditelj ustrojstvene jedinice koji
inicira nabavu te ga upucuje na potpis celniku tijela.

Sluzba za financijske, ratunovodstvene i poslove nabave obavlja provjeru osiguranih
sredstava u proracunu.

(3) Potpisani zahtjev za nabavu dostavlja se Odjelu za nabavu radi evidencije u
registru ugovora i izrade narudZbenice ili ugovora, a éuva se zajedno sa odabranom
ponudom i narudzbenicom uz ulazni raéun sukladno zakonski propisanim rokovima.

(4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama i sklopljenim ugovorima vodi Odjel za
nabavu.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 6.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna,
provodi se na temelju odobrenog zahtijeva za nabavu, izdavanjem narudZbenice
temeljem jedne ponude koja je prethodno zatrazena pismenim putem, telefaksom,
telefonski ili elektroni¢kim putem.

(2) NarudZbenica sadrZi podatke o: narucitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju, specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, jedini¢nu cijenu, ukupnu cijenu,
podatke o roku i mjestu isporuke kao i podatke o gospodarskom subjektu-dobavljacu.
U sluéaju nabave usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna obavezan
je pisani ugovor kada se nabavljaju intelektualne usluge i kod stjecanja nefinancijske
imovine.

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢&lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponude moze se uputiti i ve¢em broju
gospodarskih subjekata te prikupiti viSe ponuda.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
70.000,00 KUNA (bez PDV-a) A MANJE OD 200.000,00 KUNA (bez PDV-a) ZA
ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA (bez PDV-a) ZA
RADOVE

Clanak 7.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga
procijenjene vrijednosti vec¢e od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00 odnosno
500.000,00 kuna bez PDV-a provodi struéno povjerenstvo narucitelja koje imenuje
Celnik tijela.

(2) Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, objava na internetskoj stranici ako je primjenjivo, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena
ponuda, odabir najpovoljnije  ponude sukladno uvjetima  propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

(3) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece
od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00 odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a
sudjeluju najmanje 2 (dva) ¢lana struénog povjerenstva.

Clanak 8.

(1) U postupcima jednostavne nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti
vece od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00 odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-
a, poziv za dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po izboru naruditelja.

(2) Narucitelj pridrzava pravo uputiti poziv za dostavu ponuda samo jednom
gospodarskom subjektu ovisno o prirodi i specificnosti predmeta nabave ili kada zbog
tehniékih, umijetnickin razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuCivih prava,
ugovor o nabavi moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt.

(3) Poziv za dostavu ponuda upucéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mail-omi sl.).



(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00
kuna a manje od 200.000,00 odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a istodobno sa
slanjem poziva za dostavu ponuda, narucitelj ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja moze objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim
internetskim stranicama.

Clanak 9.

(1) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv i adresu narucitelja, opis
predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije, ako su potrebne, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja
ponuda, kriterij odabira ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste na kojoj se moze dobiti dodatne
informacije ili preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno.

(2) U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti osnove za iskljuéenje i uvjeti
sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta
nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjuju¢i na odgovaraju¢i nacin odredbe
vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZzenosti predmeta nabave a ne smije
biti kraci od 5 (pet) radnih dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja poziva za
dostavu ponuda.

Clanak 11.

Ponude se dostavljaju dostavom neposredno u pisarnicu ili postom, fax-om ili
elektroni¢kom postom ovisno kako je navedeno u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 12.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
ponuditelju. Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 13.

(1) Stru¢no povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju.

(3) O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik koji mora minimalno
sadrzavati podatke o ponuditeljima, cijenu ponuda bez PDV-a i cijenu ponude s
PDV-om, analitickog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja,
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jamstava ako je traZzeno, analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu
opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, ako su traZene, razloga za odbijanje
ponuda uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir, te
prijedlog &elniku o odabiru podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira
odnosno ponistenja postupka.

Clanak 14.

(1) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi Odluka,

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

(3) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvjetima narucitelja.

Clanak 15.

(1) Narucitelj moze ponistiti postupak nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile prije poznate

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacdijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile prije poznate

(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda
2. nakon isklju¢enja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

(3) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ili 2.
ovog Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi, naruéitelj bez odgode donosi Odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave.

(4) U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
1. podatke o narugitelju,

2. predmet nabave Odluka o ponistenju,

3. obrazlozenje razloga ponistenja,

4. datum donos$enja i potpis odgovorne osobe.

(5) Narugitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.
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Clanak 16.

(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje§¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e- mailom).

Clanak 17.

(1) Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave je najkasnije 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda kod postupaka procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna.

Clanak 18.

(1) Narugitelj po dono$enju Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjece uvjete za
sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Na sve $to nije rijeSeno ovim Pravilnikom na odgovarajuc¢i naéin primjenjuju se
odredbe ZJN 2016.

Clanak 20.

Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja. Danom stupanja na snagu ovog
Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka nabave procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00
kuna za nabavu radova KLASA: 011-02/14-01/02, URBROJ: 558-01/1-14-1 od 05.
veljace 2014.

Pravilnik se objavljuje na internetskoj stranici Drzavnog zavoda za mjeriteljstvo.

Zagreb, 14. lipnja 2017.

KLASA: 011-02/17-04/01
URBROJ: 558-03-02-02/1-17-1
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Sektor: Datum:
Sluzba: Stranica 1 od 1
Odjel:

ZAHTJEV ZA NABAVU br.

PREDMET :

Redni Koli-

broj NAZIV Gina |7ed-mj.| Rok dobave Napomena

ObrazloZenje zahtjeva:

Osoba odgovorna za zahtjev : Potpis Ravnateljice i datum :
Brankica Novosel

Osoba odgovorna za provjeru osiguranih
sredstava za nabavu

Napomena : Obrazac popunjavati prema RUP NAB 7401 - Zahtjev za nabavu






